
Produktbeschreibung 
 

 

 Bezeichnung Nummer 

Produktbereich: Innere Verwaltung 11 

Produktgruppe: Verwaltungssteuerung und -service 111 

Produkt: Personalamt 11150 

 

Amt: Hauptamt / Interne Dienste 

Verantwortlicher: Herr Kutz 

Politisches Gremium: Hauptausschuss und Stadtvertretung 

 

Produktbeschreibung: 

Personalverwaltung, z.B. Stellenplan, Aus- und Fortbildungen, 

Mitbestimmungsangelegenheiten, Personalentscheidungen nach 

Ausschreibungen und Beratung. Begründung, Veränderung und Beendigung von 

Arbeitsverhältnissen, arbeitsrechtliche Maßnahmen, Disziplinarangelegenheiten, 

arbeits- und dienstrechtliche Einzelberatung. 

 

Klassifizierung der Aufgabe: 

 Aufgabe zur Erfüllung nach Weisung 

 Pflichtige Selbstverwaltungsaufgabe 

 Freiwillige Selbstverwaltungsaufgabe 

 

Personalstellen: 

Beamte 1 

Beschäftigte 1,5 

Summe 2,5 

Auftrags-/ Rechtsgrundlagen: 

Beamten- und arbeitsrechtliche Bestimmungen Bund und Land, TVöD, 

Dienstvereinbarungen, Stellenplan, Beschlüsse der Gremien 

 

Ziele: 

Sicherung der Leistungsfähigkeit der Verwaltung 

Erstellung rechtssicherer Arbeitsverträge 

Erfolgreiche und anforderungsorientierte Aus- und Fortbildung 

Förderung der beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung der 

Beschäftigten und Beamten 

 

Zielgruppen: 

Beschäftigte und Beamte 

 

Bemerkungen: 

      

 

Wolfhard Kutz         22.08.2017 

Unterschrift od. Name (bei elektr. Rückgabe)   Datum 

Stadt Kappeln 
 

 


