
Produktbeschreibung 
 

 

 Bezeichnung Nummer 

Produktbereich: Sicherheit und Ordnung 12 

Produktgruppe: Ordnungsangelegenheiten 122 

Produkt: Standesamt 12220 

 

Amt: Bürgerbüro 

Verantwortlicher: Frau Nehmdahl 

Politisches Gremium: Hauptausschuss 

 

Produktbeschreibung: 

Vornahme von personenstandsrechtlichen Beurkundungen bei Geburten, 

Sterbefällen und Eheschließungen sowie zu besonderen Anlässen: 

 

- Geburten: Erhebung und Verarbeitung der Daten von Neugeborenen und deren 

Eltern, Beurkundung des Personenstandsfalles einschließlich Feststellung der 

Abstammung des Kindes und Staatsangehörigkeit der Eltern; 

Beratung und Prüfung der Namensführung nach deutschem oder ausländischem 

Recht und ggfs. Anwendung des ausländischen Namensrechts, Prüfung der 

Staatsangehörigkeit; 

 

- Eheschließungen: Prüfung der Ehefähigkeit, Durchführung und Beurkundung 

von Eheschließungen, Trauungen auch außerhalb der regelmäßigen Dienstzeiten 

(z.B. am Wochenende), Beratung und Beurkundung von Erklärungen zur 

Namensführung der Ehegatten und gemeinsamer Kinder, einschließlich 

Berücksichtigung des ausländischen Namensrechts; Ausstellung von 

Ehefähigkeitszeugnissen, Beratung bei Eheschließung im Ausland, Prüfung von 

Eheschließungen im Ausland nach internationalem Privatrecht, Prüfen 

ausländischer Entscheidungen in Ehesachen; Beurkundung von Begründungen 

eingetragener Lebenspartnerschaften; 

 

- Sterbefall: Erhebung und Verarbeitung der Daten von Verstorbenen, 

Beurkundung des Personenstandsfalles; Ausstellen von Personenstandsurkunden 

aus den Registern; 

 

- Besondere Beurkundungen: Namensrechtliche Erklärungen und 

Angelegenheiten, Beurkundung von Vater- und Mutterschaftsanerkennungen, 

Aufnahme von Versicherungen an Eides statt, Erklärungen von Spätaussiedlern, 

Angleichungserklärungen, Kirchenaustritte; 

Ordnungsbehördliche Namensänderungen auf Antrag nach dem 

Namensänderungsgesetz 

 

 

 

 

Stadt Kappeln 
 

 



 

Klassifizierung der Aufgabe: 

 Aufgabe zur Erfüllung nach Weisung 

 Pflichtige Selbstverwaltungsaufgabe 

 Freiwillige Selbstverwaltungsaufgabe 

 

Personalstellen: 

Beamte      

Beschäftigte 1 

Summe 1 

Auftrags-/ Rechtsgrundlagen: 

Personenstandsgesetz, Personenstandsverordnung, Ausführungsbestimmungen 

zum Personenstandsgesetz, BGB, Staatsangehörigkeitsgesetz, EGBGB, 

Internationales Privatrecht i.V. der Gesetzes des jeweiligen Staates, ZPO, 

Lebenspartnerschaftsgesetz, Bundesvertriebenen- und Flüchtlingsgesetz; 

Kirchenaustrittsgesetz, Transsexuellengesetz, Gesetz über die Änderung von 

Vor- und Familiennamen, LVwG  

 

Ziele: 

Bürgerzufriedenheit durch kompetente Dienstleistungen mit qualifizierten, 

freundlichen Mitarbeiterinnen ohne längere Wartezeiten, Ausweitung des 

Angebots an Trauterminen, damit verbunden ist eine Werbung für den 

Touristenstandort Kappeln.  

 

Zielgruppen: 

Bürgerinnen und Bürger in Kappeln sowie für Personen, die in Kappeln 

während ihres Urlaubsaufenthalts heiraten wollen 

 

Bemerkungen: 

      

 

 

Inken Nehmdahl         18.08.17 

Unterschrift od. Name (bei elektr. Rückgabe)   Datum 


