
Produktbeschreibung 
 

 

 Bezeichnung Nummer 

Produktbereich: Sicherheit und Ordnung 12 

Produktgruppe: Ordnungsangelegenheiten 122 

Produkt: Meldeamt 12210 

 

Amt: Bürgerbüro 

Verantwortlicher: Frau Nehmdahl 

Politisches Gremium: Bürgermeister 

 

Produktbeschreibung: 

Führen des Melderegisters mit der Verarbeitung personenbezogener Daten nach 

dem Bundesmeldegesetz; 

Auswertungen, Statistiken, Terminarbeiten; 

Melderechtliche Online-Datenbearbeitung in Zusammenarbeit mit Dataport und 

dem Bundeszentralamt für Steuern; 

Personalausweis- und Reisepassbearbeitung einschließlich der Ausstellung von 

Kinderausweisen und vorläufiger Dokumente; Zusammenarbeit mit der 

Bundesdruckerei; 

Wehrerfassung, Führungszeugnisse, Lebensbescheinigungen, Auskünfte aus 

dem Gewerbezentralregister; 

Bescheinigungen für Jugendschutzuntersuchungen, Listen für Schulpflicht und 

Kinderfrüherkennungsuntersuchungen; 

Führen und Abrechnen der Gebührenkasse einschließlich diverser Fremdposten; 

 

 

Klassifizierung der Aufgabe: 

 Aufgabe zur Erfüllung nach Weisung 

 Pflichtige Selbstverwaltungsaufgabe 

 Freiwillige Selbstverwaltungsaufgabe 

 

Personalstellen: 

Beamte      

Beschäftigte 2 

Summe 2 

Auftrags-/ Rechtsgrundlagen: 

BMG, BMGVwV, BMeldDÜV, OK.EWO; PersAuswG, PersAuswV, GebVO,  

PassG und-Verordnungen, LDSG S-H,  

 

Ziele: 

Die Interessen der Bürgerinnen und Bürger in diesem publikumsintensiven Amt 

in den Mittelpunkt des Verwaltungshandelns stellen; geringe Wartezeiten durch 

Sicherung einer ausreichenden Permanetbesetzung während der Öffnungszeiten; 

Optimierung der Dienstleistungsangebote durch eine moderne und zeitgemäße 

EDV-Infrastruktur; 

Verbesserung der Qualität und Effizienz der Dienstleistungen 

  

 

Stadt Kappeln 
 

 



Zielgruppen: 

Einwohnerinnen und Einwohner, private und öffentliche Unternehmen 

 

Bemerkungen: 

 

 

 

 

Inken Nehmdahl         17.08.17 

Unterschrift od. Name (bei elektr. Rückgabe)   Datum 


